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• Se sua organização recebeu apoio de Olympus Grants para um evento de educação médica, é 
obrigatório enviar um Relatório de Reconciliação pós-programa referente a esse evento.

• Relatórios de Reconciliação devem ser protocolados no máximo 90 dias a partir da data de conclusão 
do programa. Se não cumprir esse prazo, não consideraremos novas solicitações até que o Relatório de 
Reconciliação seja apresentado, e qualquer solicitação pendente poderá ser indeferida.

• Complete seu relatório online no Portal de Grants Médicas da Olympus, o mesmo portal onde você 
criou e enviou sua inscrição original.

Informações Importantes

Se você tiver dúvidas sobre o processo de Acordo ou estiver enfrentando dificuldades técnicas, por favor, 
entre em contato com a equipe de grants da Olympus – Americas pelo telefone +1-484-896-3939

o con grants-americas@olympus.com

https://grants-olympus.fluxx.io/user_sessions/new
mailto:grants-americas@olympus.com
mailto:grants-americas@olympus.com
mailto:grants-americas@olympus.com
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• Preferência de Navegador: Para desempenho ideal, use o Google Chrome ao acessar o portal.

• Salve seu Trabalho: O sistema não salva automaticamente. Certifique-se de apertar o botão SAVE com 
frequência para não perder o progresso.

• Solução de Problemas: Se uma página parar de responder, tente apertar o botão SAVE para atualizar 
o formulário. Não atualize seu navegador a menos que tenha salvo seu trabalho, pois qualquer 
alteração não salva será perdida.

• Disponibilidade de Idiomas: O portal suporta inglês, espanhol e português. No entanto, devido a 
limitações do sistema, alguns botões e mensagens de erro podem aparecer apenas em inglês.

Notas Sobre Funcionalidade do Sistema
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Notificação por E-mail de Conciliação
Importante: Você receberá uma notificação por e-mail da Olympus Corporation of the Americas 
aproximadamente um dia após o prazo do programa financiado pela sua bolsa. Siga as instruções fornecidas 
no aviso para completar e enviar sua reconciliação pós-programa.

Nota: Um e-mail de lembrete será emitido 42 dias após a data de 
término do programa. 

Exemplo de E-mail
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Faça Login na sua Conta 

1) Insira seu endereço de e-mail e senha

2) Clique no botão Sign In

1

Dica: Seu nome de usuário é o e-mail 
Endereço que você digitou durante o 

Passos para criar a conta.
Se você esquecer sua senha, clique em Forgot Password?

2
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Navegando pelo Menu do Portal de Subsídios   

 Dica: Se você não ver todas as seções do menu, use a 
barra de rolagem para navegar pela lista completa.

Dentro do Portal de Concessões, você navegará pelas várias seções usando o 
menu à esquerda.

Desça até a seção Reconciliations/Conciliaciones/Reconciliações.

Todos os eventos que exigem uma Reconciliação pós-programa estarão em 
Reconciliações Pendentes.
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Passo 1: Acesse os Formulários de Reconciliações

1

2

1) Clique em Reconciliações Pendentes
2) Clique na Grant específica que exige uma 

reconciliação.
3) O Formulário de Reconciliações será exibido no 

lado direito da tela.
4) Para começar, selecione Edit no canto superior 

direito do formulário de reconciliação.

3

4



Passo 2: Complete as Informações Narrativas

8

1) O Sumário fornece links para levar você 
a diferentes seções da reconciliação.

2) Complete a seção de Informações 
Narrativas:

a) Os Principais Aspectos / Impacto 
Previsto nos Pacientes devem ser 
um resumo que destaque o 
impacto na melhoria do cuidado 
ao paciente e os resultados 
positivos do evento da Grant. 

b) Os Desafios/Lições Aprendidas
devem resumir quaisquer lições 
aprendidas que possam ser 
aplicadas ao sucesso de eventos 
futuros.

1

2

a

b

Siga as instruções na tela para atualizar a 
Seção de Informações Narrativas do 
formulário de reconciliação.
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Passo 3: Preencha a Seção do Formulário de Submissão

1) Escolha a opção apropriada no menu 
suspenso para responder à pergunta: 
Os detalhes reais do programa 
correspondiam à tabela resumida 
acima?1

2

Siga as instruções na tela para atualizar a 
seção de Formato de Entrega da 
reconciliação.

Nota: Se Não for escolhido, uma nova caixa de texto 
aparecerá pedindo mais esclarecimentos. 

(veja o próximo slide)

2) Insira o Número de Participantes
Únicos confirmados. Esse valor deve 
representar a contagem total de todos os 
participantes em todos os formatos 
associados. 
3) Se o número confirmado de 
participantes diferir do número previsto na 
solicitação, será necessário esclarecimento 
adicional.

3

A captura de tela continua na próxima página...
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Passo 3: Preencha a Seção do Formulário de Envio (Continua)

Se você selecionar Não em resposta à pergunta, "Os 
detalhes reais do programa coincidiram com a tabela 
resumida acima?", uma caixa de texto aparece. Neste 
campo, você fornecerá uma explicação das diferenças 
entre os formatos pretendidos descritos na aplicação e 
os formatos reais implementados durante o programa.

Captura de tela continuando da página anterior
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Passo 4: Preencha a Seção de Detalhes do Orçamento
Siga as instruções na tela para atualizar a  seção de
Detalhes do Orçamento da reconciliação. 

1) Clique no botão verde + ao lado de cada seção do 
orçamento que exige os valores reais para as 
reconciliações. 

2) Uma caixa pop-up vai aparecer. Por favor, preencha 
todos os campos exigidos (indicados em negrito).
o Para cada um dos Custos Propostos do 

Programa, insira os correspondentes Custos 
Reais do Programa.

o Para cada Valor Solicitado da Olympus, insira a 
Valor Real Utilizado da Olympus.

o Comentários: Observações sobre variações são 
fortemente recomendadas, pois são usadas pela 
Equipe de Grants para entender atividades 
passadas e avaliar futuras solicitações. 

3) Certifique-se de clicar em Save para garantir que seu 
ticket seja mantido.

Caixa pop-up

Os detalhes do orçamento proposto apresentado junto 
com o pedido estão apresentados nas colunas de
Orçamento Total do Projeto e Quantidade Solicitada.

1

2

3

A captura de tela continua na próxima página...
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Passo 4: Preencha a Seção de Detalhes do Orçamento (continua)

4) Garantir que todos os campos amarelos destacados nas 
colunas 'Custos Reais do Programa' e ‘Valor Real Utilizado da 
Olympus’ estejam concluídos.

Captura de tela continuando da página anterior

4

5

5) À medida que você insere os Custos Reais do Programa e 
aloca o Valor Real Utilizado da Olympus na seção de Detalhes 
do Orçamento, o sistema manterá uma contagem contínua 
dos valores que você inserir.

 Dica: Os totais só são atualizados quando você salva sua 
solicitação. Por favor, clique em Save e confirme que esses totais 

estão corretos antes de prosseguir.
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Passo 5: Preencha a Seção de Resumo Financeiro
Siga as instruções na tela para atualizar a seção de 
Resumo Financeiro da Reconciliação.

1) O Custo Total do Programa – Projetado e o Custo 
Total do Programa – Real serão preenchidos 
automaticamente.

Se aplicável, por favor, envie quaisquer comentários 
que esclareçam possíveis variações no total dos 
montantes do programa.

1

2 2) Insira a Receita de Inscrição – Real e inclua 
quaisquer comentários que esclareçam possíveis 
variações em relação ao valor projetado na 
Receita de Inscrição–Projetado conforme 
indicado na solicitação.

3
3) Insira a Receita de Apoio de Grants– Real e 

inclua quaisquer comentários que esclarecam 
possíveis variações em relação ao valor projetado 
de Receita de Apoio de Grants– Projetado  
conforme indicado na solicitação.

A captura de tela continua na próxima página...

Captura de tela continuando da página anterior
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Passo 5: Preencha a Seção de Resumo Financeiro (Continua)

4) Insira a Receita de Patrocínio/Exposições – Atual e 
inclua quaisquer comentários que esclareçam 
possíveis variações em relação à Receita de 
Patrocínio/Exposições – Projetado conforme 
indicado na solicitação.

4

5 5) A Receita Total – Atual será preenchida 
automaticamente assim que todos os valores atuais 
forem inseridos.
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Passo 6: Faça o Upload dos Documentos Necessários

Siga as instruções na tela para atualizar a  seção de Documentos  do acordo. 

1) Clique no botão verde + ao lado de
cada documento exigido. 

2) Uma caixa pop-up aparecerá quando 
você clicar no botão verde +. 

3) Clique em Adicionar Add files e outra 
janela pop-up aparecerá para que 
você possa navegar até a localização 
do arquivo no seu computador e 
escolher o arquivo apropriado.

4) Depois de escolher o arquivo certo, 
clique em Start Upload. 

Isso anexará o documento 
necessário à caixa pop-up de Upload 
files.

1

3 4

2 Caixa pop-up

A captura de tela continua na próxima página...
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Passo 6: Faça o Upload dos Documentos Necessários (Continua)

Documentos adicionais  que comprovem os resultados do evento com a reconciliação 
podem ser incluídos, se desejado.   

Dica: Após enviar todos os documentos necessários, 
você deve clicar em Save and Close antes de poder enviar 

a reconciliação.

Captura de tela continuando da página anterior

Clique no + verde ao lado de 
Documentos e siga os mesmos 
passos da página anterior.   
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Passo 7: Conclua a Certificação

1) Escolha Sim no menu suspenso para confirmar a certificação.

É necessário certificar que todas as informações inseridas na 
Reconciliação são verdadeiras e precisas.

1

Dica: O sistema não permite que você registre a reconciliação se você 
não escolher 'Sim' para certificar.
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Passo 8: Enviando a Reconciliação

1) Clique em Submit e uma janela de 
confirmação aparecerá para finalizar o 
envio do relatório de reconciliação.

2) Clique em OK na janela pop-up para 
enviar o relatório de reconciliação.

1

2

Dica:  Se algum campo estiver incompleto, 
mensagens de erro aparecerão para orientá-lo na 

correção. Você deve resolver essas questões 
antes de poder apresentar seu acordo.  
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Passo 8: Enviando a Reconciliação (Continua)

O Relatório de 
Reconciliação 
aparecerá então na 
seção de 
Reconciliações 
Enviadas e conterá o 
status “Under Review".

Você receberá um e-mail da Olympus Corporation of the Americas 
confirmando o protocolo da sua reconciliação.

Obrigado por usar o Portal de Grants da Olympus para concluir a 
reconciliação.  A Equipe de Grants – Américas revisará sua 
reconciliação e entrará em contato caso haja dúvidas adicionais sobre 
sua submissão. Instruções adicionais serão fornecidas caso seja 
necessário reembolso para a Olympus.



Perguntas?
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Equipe de Grants - Américas

grants-americas@olympus.com 

+1-484-896-3939
www.olympusamerica.com/grants

mailto:grants-americas@olympus.com
mailto:grants-americas@olympus.com
mailto:grants-americas@olympus.com
http://www.olympusamerica.com/grants
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